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グループ学習室及び閲覧個室予約

次頁あり

１.

施設を予約する

①施設予約システムにアクセスする。

②予約する施設の[予約する]をクリック(A)する。

③予約する日時の[〇]をクリック(B)する。

④開始時刻を確認して終了時刻をプルダウンで設定(C)し、
[決定]をクリック(D)する。

⑤予約内容を確認して間違えがなければ[予約を進める]を
クリック(E)する。予約を変更する場合は[×変更する]を
クリック(F)して④で予約内容を変更する。

⑥[連絡先を直接入力する]をクリック(G)する。
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↑ここをクリック

https://www.office.com/
https://reserva.be/tanotarou
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以上 

⑦必要項目を入力して[確認する]をクリック(H)する。

⑧入力した内容を確認して
[RESERVA利用規約に同意する]にチェックを入れ(I)
　[完了する]をクリック(J)する。

⑨内容を確認してブラウザを閉じる。

⑩⑦で入力したメールアドレスに確認メールが届いたことを
確認する。

(H)

※登録の必要はありません。×

(J)

(I)

ここからキャンセルすることができます。
↓

必ず[surugadai.ac.jp]のメールアドレスに
してください。

←[会員番号]には利用者番号(学籍番号等)を
入力してください。

←[シンプルアンケート]には
利用人数を入力してください。

※各施設の利用可能時間は9時から18時15分まで
(17時閉館日は16時30分まで)です。

※閉館日の予約は無効です。

※グループ学習室は連続3時間以内、閲覧個室は学部生のみ連続
3時間以内の予約が可能です。これを超えて予約した場合は
超過分を無効とします。

https://portal.office.com/account/



