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駿河台大学メディアセンター
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1. 「マイライブラリ」って何？

3



1. 「マイライブラリ」って何？

駿河台大学メディアセンターの
利用者の皆さん
ひとりひとりに
用意されている

個人向け
サービスサイトです。
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2. 「マイライブラリ」で
できること
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2. 「マイライブラリ」でできること

①貸出・予約状況の確認
貸出図書、返却期限日、図書貸出予約の内容を確認することが

できます。

②貸出期間の延長
貸出図書の貸出期間を延長することができます。

6



2. 「マイライブラリ」でできること

③図書の予約
他の利用者に貸出している図書に対し、次の利用を予約するこ

とができます。

④資料の検索
メディアセンターの資料を検索し、希望資料の有無・所在を確

認することができます。
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2. 「マイライブラリ」でできること

⑤「My本棚」の編集
検索した資料の情報を「My本棚」のページに保存し、テーマ

別に整理することができます。

⑥貸出履歴の確認
貸出・返却・予約の履歴を確認することができます。
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2. 「マイライブラリ」でできること
⑦新着資料通知登録

興味・関心のあるキーワード・テーマとメールアドレスを登録
しておくと、条件の合致する新着資料が入ったときに、メールで
通知を受けることができる機能です。
（PC版ホームページでのみ、利用することができます。）
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3. どこで・どこから
使えるの？
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3. どこで・どこから使えるの？

どこからでも使うことができます。

・パソコン
・タブレット
・スマートフォン

があれば、どこからでも大丈夫です。
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4. ログインについて

12



4.ログインについて

「OPAC」の画面⇒「利用者ログイン」

「利用者ログイン」
ボタンをクリック
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https://voyager.surugadai.ac.jp/scripts/mgwms32.dll?MGWLPN=CARIN&wlapp=CARIN&WEBOPAC=1&i


4.ログインについて

①大学ネットワーク用の
ログインID・パスワードを入力

②「ログイン」
ボタンを
クリック
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4.ログインについて
• マイライブラリのトップページが開きます。
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5.使ってみよう「マイライブラリ」
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5.使ってみよう「マイライブラリ」
①貸出・予約状況の確認

「貸出：*件」を
クリック
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5.使ってみよう「マイライブラリ」
①貸出・予約状況の確認 貸出中の資料を確認

することができます。
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5.使ってみよう「マイライブラリ」
①貸出・予約状況の確認

「予約：*件」を
クリック
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5.使ってみよう「マイライブラリ」
①貸出・予約状況の確認

予約中の資料を確認
することができます。
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5.使ってみよう「マイライブラリ」
①貸出・予約状況の確認

「貸出・予約状況」
をクリック
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5.使ってみよう「マイライブラリ」
①貸出・予約状況の確認 貸出・予約中の資料を

まとめて確認すること
ができます。

22



5.使ってみよう「マイライブラリ」
②貸出期間の延長

「貸出：*件」を
クリック

「貸出・予約状況」
をクリック

もしくは
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5.使ってみよう「マイライブラリ」
②貸出期間の延長

②「更新」
ボタンを
クリック

①貸出期間を延長したい
図書があれば
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5.使ってみよう「マイライブラリ」
②貸出期間の延長

「OK」を
クリック
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5.使ってみよう「マイライブラリ」
②貸出期間の延長

「OK」を
クリックして
完了です。
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5.使ってみよう「マイライブラリ」
③図書の予約

①図書の検索から
スタートします。
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5.使ってみよう「マイライブラリ」
③図書の予約

教育現場と研究者のための著作権ガイド

②「検索」ボタン
をクリック①キーワード

を入力。
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5.使ってみよう「マイライブラリ」
③図書の予約 ①図書の所蔵を

確認できましたが。

②貸出中でした。
でも、予約が可能です。

③「予約する」
ボタンを

クリックすると
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5.使ってみよう「マイライブラリ」
③図書の予約

仮予約情報が
表示されます。
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5.使ってみよう「マイライブラリ」
③図書の予約

①仮予約情報を
確認して

②「予約登録」
ボタンを
クリック
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5.使ってみよう「マイライブラリ」
③図書の予約

「OK」ボタン
をクリック
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5.使ってみよう「マイライブラリ」
③図書の予約 ①予約が確定

しました。

②図書が返却されたら、
ポタロウでご連絡します。

③1週間確保していますので、
メディアセンター3階
図書カウンターに
お越しください。
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5.使ってみよう「マイライブラリ」
④資料の検索

「使ってみようOPAC」を参照してください。
・動画版 ・PDF版
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https://www.youtube.com/watch?v=ZrAm8O92EJU&t=80s
https://www.surugadai.ac.jp/mediacenter/HowtouseOPAC1.pdf


5.使ってみよう「マイライブラリ」
⑤「My本棚」の編集 a）自分だけのブックリストをつくろう

資料の検索
から

スタート
します。
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5.使ってみよう「マイライブラリ」
⑤「My本棚」の編集 a）自分だけのブックリストをつくろう

①キーワードを
入力して

②「検索」ボタン
をクリック
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5.使ってみよう「マイライブラリ」
⑤「My本棚」の編集 a）自分だけのブックリストをつくろう

検索結果が
表示され
ます。
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5.使ってみよう「マイライブラリ」
⑤「My本棚」の編集 a）自分だけのブックリストをつくろう

クリック

クリック

気になる本があったら
「My本棚へ」ボタン

をクリック。
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5.使ってみよう「マイライブラリ」
⑤「My本棚」の編集 a）自分だけのブックリストをつくろう

「My本棚を見る」ボタン
をクリックすると

39



5.使ってみよう「マイライブラリ」
⑤「My本棚」の編集 a）自分だけのブックリストをつくろう

My本棚の内容を
確認することが
できます。
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5.使ってみよう「マイライブラリ」
⑤「My本棚」の編集 ｂ）ブックリストの整理・分類

My本棚の中に
分類グループを
つくることが
できます。

「編集」
ボタンを
クリック。
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5.使ってみよう「マイライブラリ」
⑤「My本棚」の編集 ｂ）ブックリストの整理・分類

「新規作成」
ボタンを
クリック。
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5.使ってみよう「マイライブラリ」
⑤「My本棚」の編集 ｂ）ブックリストの整理・分類

①新グループ名
を入力

②「登録」
ボタンを
クリック。
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5.使ってみよう「マイライブラリ」
⑤「My本棚」の編集 ｂ）ブックリストの整理・分類

新グループが
誕生しました。
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5.使ってみよう「マイライブラリ」
⑤「My本棚」の編集 ｂ）ブックリストの整理・分類

③「移動」ボタンを
クリックすると②移動先

グループを
指定

①新グループに
移動する図書を

チェック
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5.使ってみよう「マイライブラリ」
⑤「My本棚」の編集 ｂ）ブックリストの整理・分類

①移動が完了
しました。

②新グループを
クリック
すると
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5.使ってみよう「マイライブラリ」
⑤「My本棚」の編集 ｂ）ブックリストの整理・分類

新グループの内容を
確認することが
できます。
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5.使ってみよう「マイライブラリ」
⑤「My本棚」の編集 c）ブックリストの出力

ブックリストの内容を
出力することも
できます。
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5.使ってみよう「マイライブラリ」
⑤「My本棚」の編集 c）ブックリストの出力
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①出力したい
資料に
チェック

②「出力」
ボタンを
クリック



5.使ってみよう「マイライブラリ」
⑤「My本棚」の編集 c）ブックリストの出力
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出力設定画面が
開きます。



5.使ってみよう「マイライブラリ」
⑤「My本棚」の編集 c）ブックリストの出力
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①出力方法を
選択して
ください。

②Microsoft Officeが
ない環境なら「テキスト」を
ある環境なら「Excel」を

おすすめします。
③お好きな組み合わせを
見つけてください。



5.使ってみよう「マイライブラリ」
⑤「My本棚」の編集 c）ブックリストの出力
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②「実行」ボタンを
クリック

①ほんの一例ですが、
設定しまして



5.使ってみよう「マイライブラリ」
⑤「My本棚」の編集 c）ブックリストの出力
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「ファイルを開く」
ボタンを
クリック



5.使ってみよう「マイライブラリ」
⑤「My本棚」の編集 c）ブックリストの出力
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Excelファイルで
出力されました。



5.使ってみよう「マイライブラリ」
⑥貸出履歴の確認

「貸出履歴」を
クリック
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5.使ってみよう「マイライブラリ」
⑥貸出履歴の確認 ①貸出履歴が

表示されます。 ②表示件数を
変更できます。

②年月日順の
並べ替えも
できます。
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5.使ってみよう「マイライブラリ」
⑦新着資料通知登録

「新着資料通知登録」
をクリック
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5.使ってみよう「マイライブラリ」
⑦新着資料通知登録

新着資料通知登録の
設定ページが
表示されます。
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5.使ってみよう「マイライブラリ」
⑦新着資料通知登録

②「する」に
チェック

①新着資料通知を
メールで

受け取りたい方は
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5.使ってみよう「マイライブラリ」
⑦新着資料通知登録

②新着資料に関する
キーワードを
入力しましょう

①新着資料の
キーワードを

設定できるように
なりました。
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5.使ってみよう「マイライブラリ」
⑦新着資料通知登録

①キーワードを
入力して

②「登録」ボタンを
クリック
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5.使ってみよう「マイライブラリ」
⑦新着資料通知登録

「OK」ボタンを
クリック
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5.使ってみよう「マイライブラリ」
⑦新着資料通知登録 登録が完了

しました。
メールを

お楽しみに。
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マイライブラリの紹介は以上です。

実際に使ってみる方が簡単かもしれませんね。

便利な機能が満載ですので、是非ご利用ください。
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